
 

 

 

 

 
 

 

Fachkraft für die Lohn- und Finanzbuchhaltung (m/w/d) 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Eintrittstermin eine Fachkraft für die Lohn- und Finanzbuchhaltung 
(m/w/d). 
 
Ihr Aufgabenbereich: 

 Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
 Rechnungskontrolle und Rechnungserstellung 
 Pflege unserer Stammdaten 
 Berechnung und Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen 
 Kontenabstimmung und -bereinigung 
 Begleitung von Sozialversicherung- und Lohnsteuerprüfungen 
 Erstellen von Jahresabschlüssen 

 
Sie bringen mit: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, vorzugsweise zur kaufmännischen 
Fachwirtin (m/w/d) 

 Mindestens 1-Jährige Berufserfahrung in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
 Sicherer Umgang mit Microsoft Office-Paket 
 Affinität zu Zahlen, analytische Fähigkeiten und ergebnisorientiertes Arbeiten 
 Teamfähigkeit und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 
 Selbstständiges, verantwortungsbewusstes und zuverlässiges Arbeiten 

 
Wir bieten Ihnen:  

 Einen Arbeitsplatz für Vollzeit- oder wahlweise Teilzeitbeschäftigung (25-40 Std.) 
 Umfassender eigenverantwortlicher Arbeitsbereich 
 30 Tage Jahresurlaub 
 Unbefristetes Arbeitsverhältnis 
 Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge und zu vermögenswirksamen Leistungen 

 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Ihren Gehaltsvorstellungen an: 
 
Karlein Bau GmbH 
Herr Erich Karlein 
Hendunger Straße 22 
97638 Mellrichstadt 
 
oder per Email an: erich.karlein@karleinbau.de 


